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;PA-tATION ix AIVBRS CONCOURS ADM3 NIoTRaTIPS 

de Secrétaire d 'Acta iniatre tien, (Secréte ire- 
de Hédectear dea Admixiiatretiona municipeles 


L ' lüiatit 'it d'Btudea Politiqaes de 1 'Uni\' ersité d'Alger 
orge nis e ane preperetion per devoirs écrits, Tjer correspondenoe et 
-PP canf^érences orales a divers concours administratif s. 

Concours pour les emplois de : Secrétaire d ' Adm inistration 
Kedacteur des Administrations municipales et toiis autres concours 
analogues. ■ 

préparation doit s'échelonner sur 4 - mois (1er Décembre 
l'cf-O - 1er Avril 1951). 

ORGAHISAUOM de IA PRBPA.cdi TIQN.- , 

A) M a tières traitée s __ ■ ~ 

TôüTésTes matières faisant l'objet des concours tant à 
1 écrit qu'a l'oral sont traitées da i.:is la préparation. 

, , - Xere épreuve de l' écrit : Rédaction sur un suj.et d'ordre 

general (un devoir tous les 20 'jours)'. 

Pï'spau’a tiün écrite' comprendra 6 sujets proposés aiux 
candidats a raison d'un tous les 20 jours. Les copies «seront 
remises ou ènvoÿ'ées aux candidats après correction et avec observa- 
tions.- Un plan ou un dévelcppemeht détaillé servant de ' corrigé-type 
sera également envoyé. ■ ' 

Ces dev oirs ^Tjrépiarer ont également a la 2eme épreuve orale 
du conepuES de secrétaire d ' Adminis tration qui comprend une conver- 
sation sur un sujet d'ordre général. 

Da. preparation_ orale sera ass 'urée par des conférences de 
culture générale, à raison d'une conférence par semaine pendant 
la durée de la prépa-ra ti on. 

) ?ème épreuve de l'écrit et , : . 

"woncoiirs Secrétaire d'Adminis. traition — 2erae épreuve de l'oral 
(Concours Rédacteur de l'Administration municipftle : Ière-2ème 
, . . . ^ et 3.ème épreuves de l'oral 

(Droit public, droit administratif , droit civil, législation finftn- 
ciere, législation algérienne) 

a) Pour l'es candidats au concours de -Rédacteur d as 'Adminis tra~ 
tiens muni ci-pal es i . 

^ Par période de 20 jours et durant 6 périodes, il seA^ propo- 
qe a^ candidats 2 sujets. De premier portera sur le droit public 
et administra tif , le ^ème soit sur la. législation algérienne, soit 
sur la législation financière. 

b) Pour les"'candidats au concours de Secrétaire d 'Administra- 
tion, cont ornement aux nouvelles modalités de leijr 'ooncoiirs: 

par période de 20 jours et durant 6 périodes, il sera posé 
aiix candidats poiir chaque raatnère 5' à 5 questions , chaque grdipe 
de questions portant ; 

1) sur le Droit Public et Administratif. 

2 ) sur la législfi-tion financière 

,3) sur le Droit civil- 


An meme temps que ohaque série de sujets, tous les candidats 
recefyront un ensemble de compositions e ntièrement traitées et grou- 
pées uans 1 ordre logique des ma tieren*! ' étude de ces compositions 
permettra aux candidats de conrx'itre l'ensemble de la question et 
de pouvoir traiter les sujets donnés qui constitueront des détselop- 
pements,des analyses ou des comparaisons par rapport à des 
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troia sii,|ets portf'nt sur le jroit public, le Droit- „ 

If Législation flgérienna, la Législ;-tion financière ou 'sur le 
Droit Civil, un sujet de geogrf'pliie éconoraique o.u lan résumé de 
texte législatif, et trois séries do questions x-^ortant sur les 
matières juridiq-aes pour les candidats au concours de Secrétaire 
d ' Admi nistra ti on sera renvoyée par la poste aux candidats qui 
seront iti,S 4 ^rits a la x^réparf'ii on par correspondance. 

Le'' candidat devra' remettre- ses oopi-es au secrétariat o-u 
les envoyer iDar poste aivant lu fin de la période de 20 jo'irs. 

A partir de la 3éme période, les cox^ies corrigées et les- plans 
mtdeles de la . période precéd -ote seront remis ou .envoyés avec la 
série de suj ets a traiter x-’Our la péri od. 3 suivfinte. 

Les candidats qui po'ir une ra'is-jn (.uelconque n’auront pas 
traité les sujets proposés dans les délais imposés recevront 
néamraoiiis les plans types servant de modelé, le service de ces 
^^pïrigés étant acquis des l'inscription de la p.répara tion. 


B) ..Coréférences 'orales 

Ailes auront Lieii $ l'Institut d'Studes Politiques, le 
O près lu h '30 et le Same di après-midi a:fin de permettre aux 
ea-nai^'Ts exerçâ'nt une prôflissTon d'y assister. 

L^iioraire exact de chaque conférence ai.aai que les ori tieres 
traitées à oiv^^-une d'elles seront i.üdiqués ultérieurement dans 
une notice individ^uetle adressée à chaque candidf't inscrit* 

II*- IhaORIPTION aT VügaiMLdPS DLS DhPILS.- 

' Les d'emandes d'inscription seront reçues soit direatement 
sovtxjar corres'xoondance au S<acrétî*’riat de l'Institut d'iitudes 
Politiques Université d’Alger, rue .éli-chelet, ALULR* 

- les candidats doive.nt indiquer leur nom, prénoms et- 
adresse, éventuelleme nt les fonctions qu'ils exercent et. le 
«encours x-'d'ir lequel ils veulent se préx)aror (secrétaire d'admi- 
nistra-tion, rédacteur de l'administration dépirtemcntale , rédac- 
teur des administrations m'inicipales ou autre'S» concoiurs conformé- 
menx au formulaire qui leur s..vra reraia , 

- Les droits a acquitter par les candidats inecrita à la _ 
préparation par correspondance sont ' limités, aiux droits d'inscrip- 
tion Ù 1' Institut qui se montent à 2.000 frs .(ciéux mille francs) 
Les candidats inscrits à la préparation écrite à la prépara- 
tion orale par conférences devront acquitter des xirssits s'éle- 
vant è 3*3000 frs (trois mille cinq cents francs) ^droits d'ins- - 
«ription et droits de conférences) , ils pf^urrontégaVéîmont 'bénéfi- 
cier du prêt de livres à la Bibliothèque de 1 ' Instit'Jis. en acquit- 
tant les droits de bibliothèque (500 frs). ^ 

Des exonéra t^ous peuvent être accordées a'nx candiè^its dont 
la situatioTT^e laraiiL-e et de fortune le justifie, s'ir demfinde 
écrite adressée au Lirecteiir de l'Institut et appuyée , des , p^ces 
j ustif i’§a tivBS régi ementf* ires spécifiées car 1 ' imprime qui; le'w 
sera remis» 

Pour le versement des droits d ' insoription, les candidats 
ne Jfésidant pas à Alger devront se ooraforraer a 'ox indications 
é'uivantes : 


lü . 1 ' Ag ent comptable d e 


I) adresser a xu . * 

de la .iL-iJperté , Alg er , liné lettré contenant 
‘a)' un mandat XiOSte du droit 
b) une enveloppe timbrée a 
La v-juittanoe du . résor. 


1 ' univ ersi té , l4,rœ 


d'inscription (2.000 frs) 
eur,. adresse pour le retour 


de 


2) _Eetoi.V\her au Secrétariat de l'Institut d'Studes 'Politi- 
ques, Un^ ersite d'ATger^ rue Aichelet Alger, la quittance du 
JjO ndi(ict'fc 1.18 S8Pc' cls’i ini’tiv 81110 ni; inscrit; q'i*’^cvpp. 0 s Xp 
cette quittance au Seoréta.riat de l'Ins t i t utT^^^ 
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- I?'- prt pnrr' tion cornmf'nçf.' at 1 :; lor I);-:Corabro I'3 50, lef! cfuiclidotB 
sont prids de s ' ins-crire. d^'org 'nce. T'.^atef ois ■ les- jt'nscriptions 
üoarr'ont être repuoà df'ns le- coare nt d'i inois de Dééerabre. 

.■ 'Toutea les cotnnniiicf' tions concernuit le concoîxrs (detasnde de 
renseigneraents., .envoi do quitta ne- d'inscription,- envoi de 
copies, etc.) devront être adressées a 1 '-adresse s aivnnte -; 

. * r -P 

" Secrétariat de l'institat d'itadea, :'olitiqaes 
Université d'Alger, rue Aiciielet ALGER ” 

La mention "Pré jsra tion a a concours de. rédaoteirrs" deyr^\r 
figurer en lettres /'pp' rentes sur l'enveloppe. 'g .j 
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